CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

____________________________________________________________

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP NĂM

Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Đại học Đồng Nai;

· Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính;
· ………………………………………..  (1)
Tôi tên:

 
Chức vụ/chức danh: 

 
Đơn vị công tác:


Địa chỉ thường trú:


Ngày về Trường:


Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Hiêụ trưởng và lãnh đạo đơn vị cho tôi nghỉ phép năm: ………….
Thời gian xin nghỉ. Từ ngày  ……………..  đến ngày ……………………..
Nơi nghỉ phép: 

Lý do: 

Trong thời gian nghỉ, tôi sẽ bàn giao công việc lại cho: ……………………………...
Hết thời gian nghỉ, tôi xin hứa sẽ trở lại làm việc và chấp hành đúng mọi quy định của nhà Trường.
Trong khi chờ đợi ý kiến chấp thuận, tôi xin chân thành cảm ơn./.

	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký, ghi rõ họ và tên)


	Đồng Nai, ngày … tháng …. năm 20…
Người làm đơn

(Ký, ghi rõ họ và tên)




HIỆU TRƯỞNG
(1) Tên đơn vị trực tiếp quản lý
